
 

 یمرکز یآب منطقه اسهامی شرکت الزامات کارکنان 

 یدر نظام ادار یحقوق شهروند یحداکثر یاجرا یبرا
 

 ُاداسی هىاتثات توام دس آهیض ؼیشتحىن ٍ هحتشهاًِ ادتیات اص استفاد 

 هشاجعیي تا تشخَسد دس ؼیشهحتشهاًِ الفاػ تشدى واس تِ اص پشّیض ٍ سفتاس ٍ گفتاس دس ًضاوت ٍ ادب سعایت 

 تِ ٌّگام ٍسٍد ٍ خشٍج اص ششوت يیحشهت هشاجع تیسعا 

 ّیتخشٌاهِ ّا، دستَسالعول ّا ٍ هىاتثات اداس یدس اتلاغ ٍ اجشا ضیاص ّشگًَِ تثع ضیپش 

 ًًَهثالػ هاصاد تش  افتیاص دس ضیٍ پشّ يیاص هشاجع یافتیدس یاحتوال یّا ٌِیّض یاعلام ّوشاُ تا هستٌذ لا

 اص هشدم یساصهاً یلاًًَ فیتىال

 ّاص هشدم یساصهاً یلاًًَ فیهذاسن ٍ اعلاعات هاصاد تش تىال افتیاص دس ضیپش 

 یسٍصّا یتواه یتعذاص ظْش تشا 022:7صثح تا  02:7همشس )اص  یساعات واس یدس تواه فیاًجام ٍظا 

 یه)توا همشس یسٍصّا یپٌج شٌثِ( ٍ دس تواه یسٍصّا یتشا 022:7تا  02:7اص پٌج شٌثِ ٍ  شیّفتِ تِ ؼ

 واس تذٍى وسة هجَص یلیاص سٍص جوعِ( تذٍى تعغ شیّفتِ تِ ؼ یسٍصّا

 ّیاداس شیٍ ساعات ؼ یاداس ظیدس خاسج اص هح یاداس یدسخَاست ّا ششیاص پز یجذ ضیپش 

 ضیهشدم تذٍى اعوال تثع یخذهات تشا یاجشا یٌذّایاًجام فشآ 

 ّهشدم شیٍ سا یساوٌاى هحل گاى،یّوسا یهضاحوت تشا جادیاص ا ضیپش 

 ًثاشذ( فشاىیٍظا غِیاگش دس ح ی)حت تَسظ واسوٌاى يیلاصم تِ هشاجع یّا ییهٌاسة ساٌّوا ِیاسا 

 ( دس ساعات هشاجعِ شاىیا یاص سَ شیگ نیهمام تصو ایوٌٌذُ ء )اهضا شیگ نیحضَس هستوش همام تصو

 هشدم

 یدس ساعات اداس یجتٌاب واسوٌاى اص اًجام اهَس شخصا 

 هشدم یاعلاعات شخص یافشا ای یاص هفمَد یشیشگیلاصم جْت پ شیاتخار تذات 

 افشاد صشفاً یالاهىاى اص خَد آًاى ٍ استفادُ اص اعلاعات شخص یافشاد حت یاعلاعات شخص یجوع آٍس 

 اص آى ِیدس جْت تحمك ّذف اٍل

 ّدس  ذیلِ تاأهس يی)دس صَست ضشٍست ا افشاد یشحضَسیٍ ؼ یٍ شٌَد استثاعات حضَس یشیاص سّگ ضیپش

 (شدیچاسچَب لاًَى صَست گ

 یاداس یًظشات هخالف دس ٍاحذّا یداشتي تحول تشا 

 تَاًخَاُ يیتشخَسد هحتشهاًِ ٍ سششاس اص صثش ٍ حَصلِ  تا هشاجع 
 

الضاهات، دس صَست احشاص، اص  يیتِ ا یثٌذیگًَِ هَسد عذم پاهحتشم2 ّش يیلاتل تَجِ هشاجع

صٌذٍق  كیتَاًٌذ اص عش یهحتشم ه يیخَاّذ تَد. هشاجع یشیگیلاتل پ صلاحیهشاجع ر كیعش

ٍ ... ًسثت تِ گضاسش هَاسد تخلف  شعاهلیاستثاط تا هذ ،یتخلفات اداس تأیاستثاط تا ّ

عولىشد  تیشیٍ هذ یگشٍُ تاصسس سییتا س ،یحضَس ای یتِ صَست تلفٌ ای ٍ ٌذیالذام ًوا
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